
 

 

 
 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลนากระตาม 

เรื่อง  การใชคูมือสําหรับประชาชนตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 

.......................................  

ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะ ดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 กําหนดให

หนวยงานเจาของกระบวนงานท่ีตองพิจารณาการขออนุญาต อันหมายรวมถึงการออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน 

การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหทานบัตรและการใหอาชญาบัตร ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเพ่ือประโยชนในก าร

อํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ .ศ. 2558 องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม จึงจัดทําคูมือสําหรับประชาชนในกระบวนการท่ีตองพิจารณา

อนุญาต ดังนี้ 

1. การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญของขาราชการสวนทองถ่ินผูรับบํานาญ 

2. การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรสวนทองถ่ิน 

3. การขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 

4. การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 

จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี  8   เดือนกันยายน  พ.ศ. ๒๕๕8 

 

 

( นายประทีป  แสงจันทร ) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลนากระตาม 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุมัติเปล่ียนแปลงสถานท่ีรับบํานาญของขาราชการสวนทองถิ่นผูรับบํานาญ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญของขาราชการสวนทองถ่ินผูรับบํานาญ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
     1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2546 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญของขาราชการสวนทองถ่ินผูรับบํานาญ  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ สวนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการ 

สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน  
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน โทร 0-2241-9069 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ขาราชการสวนทองถ่ินผูรับบํานาญท่ียายภูมิลําเนา และประสงคจะโอนการรับบํานาญจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
เดิม ไปรับท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีใหม โดยตองเปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินรูปแบบเดียวกัน สามารถยื่นเรื่องการ
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญได 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น  
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกท้ังสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 



4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความ
ครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ : จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ขาราชการสวนทองถ่ินผูรับ
บํานาญยื่นคํารองขอ
เปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับ
บํานาญ พรอมเอกสาร
หลักฐานตอเจาหนาท่ีของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
เพ่ือตรวจสอบความครบถวน
ถูกตอง 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินเดิมท่ี
ขาราชการสวน
ทองถ่ินผูรับ
บํานาญ ไดรับ
บํานาญอยู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจัดทํา
หนังสือสําคัญจายเงิน
บํานาญครั้งสุดทาย (แบบ 
บ.ท.13) เสนอผูมีอํานาจ
พิจารณาจัดสงเอกสาร
ดังกลาวใหจังหวัดดําเนินการ 
 
 

7 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 7 
วันนับจากวันท่ีได
รับคํารอง 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินเดิมท่ี
ขาราชการสวน
ทองถ่ินผูรับ
บํานาญ ไดรับ
บํานาญอยู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของสํานักงาน
สงเสริมการปกครองทองถ่ิน
จังหวัด ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานเสนอผูวาราชการ
จังหวัดพิจารณาจัดสงใหกับ
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน 
 
 
 

7 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 7 วันนับ
จากวันท่ีสํานักงาน
สงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน
จังหวัดไดรับเรื่อง 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
สํานักงานสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ินจังหวัด) 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของกรมสงเสริม
การปกครองทองถ่ิน
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
เสนออธิบดีกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ินพิจารณา
อนุมัติ และลงนามในหนังสือ
แจงจังหวัดท่ีจัดสงเรื่อง และ
จังหวัดท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแหงใหมท่ีขอยายมิได
อยูในจังหวัดเดียวกันกับ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
เดิม 
 
 
 

10 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 10 วันนับ
จากวันท่ีกรม
สงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน
ไดรับเรื่องจาก
จังหวัด 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
สวนบําเหน็จ 
บํานาญและ
สวัสดิการ สํานัก
บริหารการคลัง
ทองถ่ิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   25 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 25 วัน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบคํารองขอ
เปลี่ยนแปลง
สถานท่ีรับ
บํานาญ 

- 1 0 ฉบับ (ขอรับใบคํารองขอ
เปลี่ยนแปลง
สถานท่ีรับบํานาญ
ท่ีหนวยงานตน
สังกัด) 

2) 

รูปถายหนาตรง 
ขนาด 1 นิ้ว หรือ 
2 นิ้ว (ถายไวไม
เกิน 6 เดือน) 
จํานวน 3 รูป 

- 0 0 ฉบับ - 

 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สวนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการ  สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ิน หมายเลขโทรศัพท 0-2241-9069 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือสําหรับประชาชน: การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
19. ช่ือกระบวนงาน: การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 
20. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
21. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
22. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  
23. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน          

พ.ศ. 2554 
24. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
25. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง  
26. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
27. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
28. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การสมัครเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน  
29. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานัก

บริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 
10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม เลขท่ี 157 หมูท่ี 5 ตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ 
จังหวัดชุมพร 86140 โทร 077548070,077548196 โทรสาร 077548197/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

30. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.) จัดตั้งข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหสมาชิก ก.ฌ. ทําการ
สงเคราะหซ่ึงกันและกันในการจัดการศพ 
 



คุณสมบัติของสมาชิก ก.ฌ. คือ 
- ขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางประจํากรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
- ลูกจางประจําของกองทุน/พนักงานสหกรณออมทรัพยและหนวยงานตางๆ ท่ีอยูภายใตการควบคุมหรือกํากับดูแลของ 
 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
- เจาหนาท่ีของสํานักงาน ก.ฌ. 
- ผูบริหารทองถ่ิน สมาชิกสภาทองถ่ิน ท่ีปรึกษา และเลขานุการของผูบริหารทองถ่ิน 
- ขาราชการ/พนักงาน/หรือลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ผูสมัครเปนสมาชิกอายุตั้งแต 18 ป แตไมเกิน 55 ป นับถึงวันสมัคร 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น  
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ 
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ และรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข /เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น  
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น
คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
6. พนกังานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
7. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววา
มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
31. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

บุคคลยื่นใบสมัครพรอม
เอกสารหลักฐานตามท่ี
กําหนด และคาธรรมเนียม
การสมัครเพ่ือใหเจาหนาท่ี
ของหนวยงานตนสังกัดของผู
ประสงคจะสมัครสมาชิก 
ก.ฌ. ตรวจสอบความ
ครบถวน ถูกตอง 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของผูประสงคจะ
สมัครสมาชิก 
ก.ฌ.) 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของหนวยงานตน
สังกัดของผูประสงคจะสมัคร
สมาชิก ก.ฌ. รวบรวม
เอกสารท่ีเก่ียวของพรอม
คาธรรมเนียม จัดสงใหกับ
สํานักงาน ก.ฌ. เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 
 

5 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของผูประสงคจะ
สมัครสมาชิก 
ก.ฌ.) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของสํานักงาน 
ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน และเสนอนาย
ทะเบียนผูรับมอบอํานาจ
จากคณะกรรมการ ก.ฌ. 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ และ
จัดสงใบตอบรับการเปน
สมาชิก ก.ฌ. ใหหนวยงาน
ตนสังกัดฯ เพ่ือแจงเรื่องให
สมาชิก ก.ฌ. ผูยื่นเรื่องฯ ได
ทราบ 
 

36 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
สํานักงาน ก.ฌ.) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   42 วัน 
 

32. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
33. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบสมัครเขาเปน
สมาชิกการ
ฌาปนกิจ
สงเคราะห
ขาราชการและ
บุคลากรทองถ่ิน 
(ก.ฌ.1) 

- 1 0 ฉบับ - 



ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

หนังสือยนิยอมให
หนวยงานหักเงิน
ชําระเงิน
สงเคราะห
สํานักงานการ
ฌาปนกิจ
สงเคราะห
ขาราชการและ
บุคลากรทองถ่ิน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 
ทะเบียนบานของ
ผูสมัคร 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

ทะเบียนบานของ
ผูประสงคใหไดรับ
เงินสงเคราะห 
(โดยผูสมัคร
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

- 0 1 ฉบับ - 

5) ใบรับรองแพทย  - 1 0 ฉบับ - 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

34. คาธรรมเนียม 
1) แบงตามชวงอายุผูสมัคร  

อายุ 18-29 (ป)  
คาสมัคร 40 (บาท)  
* คาบํารุง 30 (บาท)  
** เงินสงเคราะหลวงหนา 180 (บาท)  
 คาธรรมเนียม 250 บาท 
หมายเหตุ (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป)   
 
 
 



2) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
อายุ 30-39 (ป)  
คาสมัคร 60 (บาท)  
* คาบํารุง 30 (บาท)  
** เงินสงเคราะหลวงหนา 180 (บาท)  
 คาธรรมเนียม 270 บาท 
หมายเหตุ (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป)   
 

3) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
อายุ 40-49 (ป)  
คาสมัคร 80 (บาท)  
* คาบํารุง 30 (บาท)  
** เงินสงเคราะหลวงหนา 180 (บาท)  
 คาธรรมเนียม 290 บาท 
หมายเหตุ (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป)   
 

4) แบงตามชวงอายุผูสมัคร 
อายุ 50-55 (ป)  
คาสมัคร 100 (บาท)  
* คาบํารุง 30 (บาท)  
** เงินสงเคราะหลวงหนา 180 (บาท)  
 คาธรรมเนียม 310 บาท 
หมายเหตุ (* ชําระครั้งเดียว 
**ชําระทุกป)   
 

35. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน สํานักบริหารการคลัง

ทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน หมายเลขโทรศัพท        0-2241-8036 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

36. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) (1) ใบสมัครเขาเปนสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.1)  (2) แบบหนังสอื

ยินยอมใหหนวยงานหักเงินชําระเงินสงเคราะหสํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน  
 



 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอเปล่ียนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากร
ทองถิ่น 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
37. ช่ือกระบวนงาน: การขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 
38. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
39. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
40. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  
41. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน          

พ.ศ. 2554 
42. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
43. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง  
44. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
45. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
46. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและ

บุคลากรทองถ่ิน  
47. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานัก

บริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 
10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม 157 หมูท่ี 5 ตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัด
ชุมพร 86140 โทร 077548070,077548196 โทรสาร 077548197/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

48. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เม่ือสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิก ก.ฌ.) มีความประสงคขอเปลี่ยนแปลงผูรับ
เงินสงเคราะห สามารถแจงและยื่นเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหตอสํานักงาน ก.ฌ. หรือท่ีหนวยงานตนสังกัดของ



สมาชิก ก.ฌ. โดยแนบเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนด 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น  
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น
คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววา
มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
49. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

สมาชิก ก.ฌ. แจงและยื่น
เรื่องตอหนวยงานตนสังกัด 
โดยเจาหนาท่ีของหนวยงาน
ตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. 
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสาร หลักฐาน 
 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของสมาชิก ก.ฌ.) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของหนวยงานตน
สังกัด 
ของสมาชิก ก.ฌ. รวบรวม
เอกสารท่ีเก่ียวของ เพ่ือ
เสนอผูบริหารของหนวยงาน
ตรวจพิจารณารบัรอง และ
จัดสงใหกับสํานักงาน ก.ฌ. 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

5 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของสมาชิก ก.ฌ.) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของสํานักงาน 
ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน และเสนอ
เลขานุการคณะกรรมการ 
ก.ฌ. พิจารณาอนุมัติ
เปลี่ยนแปลง 
 

7 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
สํานักงาน ก.ฌ.) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   13 วัน 



 
50. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
51. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบหนังสือแจง
การขอ
เปลี่ยนแปลงผูรับ
เงินสงเคราะห 
(ก.ฌ.8) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

ทะเบียนบานของ
ผูท่ีสมาชิก ก.ฌ. 
ระบุชื่อเปนผูรับ
เงินสงเคราะห 

- 0 1 ฉบับ (ผูรับเงินสงเคราะห
ลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

52. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

53. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานัก

บริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน หมายเลขโทรศัพท 0-2241-8036 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

54. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบหนังสือแจงการขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะห (ก.ฌ.8) 

- 
 



คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
55. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน  
56. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
57. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
58. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  
59. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน           

พ.ศ. 2554 
60. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
61. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง  
62. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
63. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
64. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน   
65. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานัก

บริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 
10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนากระตาม 157 หมูท่ี 5 ตําบลนากระตาม อําเภอทาแซะ จังหวัด
ชุมพร 86140 โทร 077548070, 077548196 โทรสาร 077548197/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

66. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เม่ือสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิก ก.ฌ.) ถึงแกความตาย ทายาทหรือผูจัดการ
ศพสามารถแจงและยื่นเรื่องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหไดท่ีสํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 
(สํานักงาน ก.ฌ.)หรือท่ีหนวยงานตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูท่ีถึงแกความตาย โดยแนบเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนด 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข /เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น



คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววา
มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
หมายเหตุ จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
67. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ทายาทหรือผูจัดการศพแจง
และยื่นคํารอง ตอหนวยงาน
ตนสังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผู
ถึงแกความตาย โดย
เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสาร 
หลักฐาน 
 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
รับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของสมาชิก ก.ฌ.) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของหนวยงานตน
สังกัดของสมาชิก ก.ฌ. ผูถึง
แกความตาย รวบรวม
เอกสารท่ีเก่ียวของ และ
จัดสงใหกับสํานักงาน ก.ฌ. 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติจายเงิน
สงเคราะห 
 

5 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
รับผิดชอบ คือ 
หนวยงานตนสังกัด
ของสมาชิก ก.ฌ.) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของสํานักงาน 
ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน และจัดทํารายงาน
การเรียกเก็บเงินสงเคราะห
ประจําเดือน   แจงให
หนวยงานตนสังกัดเก็บเงิน
สงเคราะหจากสมาชิกสงให
สํานักงาน ก.ฌ. เพ่ือเสนอตอ
คณะกรรมการดําเนินการ
การฌาปนกิจสงเคราะห
ขาราชการและบุคลากร

30 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
รับผิดชอบ คือ 
สํานักงาน ก.ฌ.) 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทองถ่ิน (คณะกรรมการ 
ก.ฌ.) พิจารณาอนุมัติ
จายเงินสงเคราะห 
 

4) 

การพิจารณา 
 

สํานักงาน ก.ฌ. สั่งจายเงิน
ใหแกหนวยงานตนสังกัดของ
สมาชิก ก.ฌ. ผูถึงแกความ
ตาย 
 

90 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(หนวยงาน
รับผิดชอบ คือ 
สํานักงาน ก.ฌ. 
) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   126 วัน 
 

68. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
69. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบรายงาน
ขอรับเงิน
สงเคราะหการ
ฌาปนกิจ
สงเคราะห
ขาราชการและ
บุคลากรทองถ่ิน 
(ก.ฌ.3) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) ใบมรณบตัร - 0 1 ฉบับ - 

3) 
ทะเบียนบานของ
สมาชิก ก.ฌ. ผูถึง
แกความตาย 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

ทะเบียนสมรส
ของสมาชิก ก.ฌ. 
ผูถึงแกความตาย 
(กรณีจดทะเบียน
สมรส) 
 
 

- 0 1 ฉบับ - 



ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมี
สทิธิรับเงิน
สงเคราะห 

- 0 1 ฉบับ - 

6) 
ทะเบียนบานของ
ผูมีสิทธิรับเงิน
สงเคราะห 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 

หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สกุลของผูมีสิทธิ
รับเงินสงเคราะห 
(กรณีมีการ
เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สกุล) 

- 0 1 ฉบับ - 

8) 

แบบสอบสวน
ทายาท (ปค.14) 
กรณีท่ีสมาชิก 
ก.ฌ. ผูถึงแก
ความตายไดระบุ
ไวในใบสมัครหรือ
ใบเปลี่ยนแปลง
ทายาท (ไมระบุ
ชื่อ) ใหบิดา 
มารดา สามี 
ภรรยา บุตรเปน
ผูรับเงิน
สงเคราะห หรือ
กรณีบุคคลท่ี
สมาชิก ก.ฌ. ผูถึง
แกความตาย ระบุ
ไวในใบสมัครถึง
แกความตายไป
กอนสมาชิก (ถา
มี) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารลําดับท่ี 2 
– 8 ทายาทผูมี
สิทธิรับเงิน
สงเคราะหหรือ
เจาหนาท่ีของ
หนวยงานตนสังกัด
ของสมาชิก ก.ฌ. 
ผูถึงแกความตาย 
ตองลงชื่อรับรอง
สําเนาทุกฉบับ 
) 

 
 



 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

70. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

71. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงาน ก.ฌ.) สํานัก

บริหารการคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน หมายเลขโทรศัพท 0-2241-8036 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

72. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.3) 

- 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 


